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Glosario de siglas y acronimos

DUE Documento Unico Electrénico

PAE Punto de Atencidn al Emprendimiento

CIRCE Centro de Informacién y Red de Creacién de Empresas

SL Sociedad limitada / Sociedad de Responsabilidad Limitada
RETA Régimen Especial de Trabajadores Auténomos

AEAT Agencia Estatal de Administracién Tributaria

RMC Registro Mercantil Central

RMP Registro Mercantil Provincial
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1. El sistema CIRCE

El Centro de Informacién y Red de Creacion de Empresas, o CIRCE, creado en 2003, permite la
tramitaciéon electrénica de constitucién de empresas en Espaiia y el alta o baja en el RETA
(Régimen Especial de Trabajadores Auténomos), entre otros tramites.

En el sistema CIRCE juega un papel fundamental el Documento Unico Electrénico (DUE), que
unifica mas de 25 formularios administrativos. El sistema CIRCE envia los datos del DUE a todas
las administraciones competentes en la creacidn o cese de una empresa o en el alta y baja en
RETA. De esta manera, la persona emprendedora ya no tendra que intervenir, ni desplazarse a
ninguna otra administracion ni volver a dar sus datos, salvo el tramite en la notaria para las SL.

Por ello, el empleo de CIRCE en sustitucidn a la via tradicional no solo simplifica la tramitacion y
ahorra tiempo, sino que para la constitucidn de las sociedades limitadas supone un proceso mas
econdmico.

Por otro lado, como parte de CIRCE existe una red de mds de cinco mil PAEs repartidos por toda
Espafia, de entre los que se encuentra el PAE Virtual del Ministerio de Industria y Turismo. Todos
estos PAEs desarrollan distintas labores: informacidn, asesoramiento, orientacién, y tramitacion
de constitucién y alta de sociedades, auténomos, sociedades civiles y comunidades de bienes
(aunque la disponibilidad de tramites depende de la provincia en cuestion). En concreto, es para
los servicios de tramitacién donde los PAEs se apoyan en el sistema CIRCE.

éComo funciona CIRCE?
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El PAE Virtual es el Punto de Atencién al Emprendimiento Virtual, consistente en la plataforma
en linea que permite a los usuarios y usuarias la cumplimentacién de su propio DUE para el alta
de SL y RETA, entre otros tramites. Se trata de una herramienta destinada en exclusiva a los
propios emprendedores/as y no a gestores/as o técnicos/as PAE.

El PAE Virtual es gestionado por personal técnico y tiene su sede en el Ministerio de Industria 'y
Turismo.

éComo funciona el PAE Virtual?

1. Se accede al PAE Virtual

2. Se cumplimenta el DUE

3. Se envia el DUE

Si el DUE no esta correcto, se
devuelve a la persona

4. Un técnico/a del PAE Virtual revisa interesada para su correccion
el DUE

5. Si el DUE esta correcto, el técnico/a

del PAE Virtual lo envia a tramitacion
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3. Tramites previos para constituir una SL

Antes de acceder al PAE Virtual para cumplimentar el DUE es necesario llevar a cabo una serie
de pasos o tramites:

a)
b)

c)

d)

Obtencidén del certificado de denominacién social a través del Registro Mercantil Central.

Obtencién de certificado electrénico de, al menos, una de las personas socias a través de la
Fabrica Nacional de Moneda y Timbre, FNMT.

Documentos de Identidad de las personas socias en regla, ya sea DNI o NIE.

Certificado bancario de aportacion del capital social, si éste es dinerario.

éQué necesito antes de comenzar?

Certificado de denominacion social

' Certificado electrénico

Certificado bancario de aporte de capital, si procede

¢Qué NO debo hacer antes de comenzar?

La tramitacion a través de CIRCE es integral, es decir, se llevan a cabo todos los tramites
necesarios para la constitucion y alta de la SL (AEAT, Seguridad Social y Registro), debiendo
acudir Unicamente al notario.

Para que no se produzcan errores en la tramitacién y ésta se cancele no debe llevarse a cabo
ningun paso intermedio. Por ejemplo, la persona emprendedora no debe solicitar por su
cuenta el NIF provisional a la AEAT.



https://www.rmc.es/IntroDenominaciones.aspx
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica
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El acceso al PAE Virtual se lleva a cabo a través del siguiente enlace: Acceso al PAE Virtual para
emprendedores/as.

Para hacer uso del PAE Virtual es imprescindible acceder con certificado electrénico para poder
firmar y enviar el DUE, lo cual no es posible con otros medios de identificacidn electrénica como
Cl@ve.

éComo se accede PAE Virtual?

Certificado
electrdénico



https://paeelectronico.circe.es/Account/LoginVirtual?id=10240
https://paeelectronico.circe.es/Account/LoginVirtual?id=10240
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5. Introduccion al PAE Virtual

Cuando se ingresa al PAE Virtual por primera vez se accede a un formulario para introducir los
datos personales del usuario. Apareceran por defecto el nombre y nimero de documento de
identidad de la persona que haya ingresado con su certificado electrénico.

Una vez cumplimentado el formulario ya se accede al PAE Virtual y sus funcionalidades. La
ventana que aparece es la siguiente:

@ Informacién:

Ver DUES

CIRCE Mombre Social PAE Estado DUE Asignado Creacion

Gestion DUES - Cese - Alta - PAE Virtual -

s Las altas y ceses de Autonomos y SRL estan funcionando con normalidad en todo el territorio nacional. Estamos trabajando para
reabrir la tramitacion de Comunidades de Bienes (CB) y Sociedades Civiles (5C) lo antes posible.

Se ha incorporado en el PACDUE una pestafia con la solicitud de los titulares reales, exigencia de la AEAT a la hora de solicitar el NIF
definitivo de una Sociedad de Responsabilidad Limitada. Segun la sede electronica de la AEAT en Agencia Tributaria: Identificacién de
titular real , se indica quienes son los titulares reales, informacion necesaria para poder rellenar los campos solicitados. No se
solicitara ningun tipo de documentacion adicional por parte de CIRCE. El ciudadano ha de aportar la informacion, segun la normativa
vigente indicada en el enlace, y que firmara para la presentacion del DUE electronicamente. Ademas se ha quitado la obligatoriedad
de que exista al menos un socio fisico. Estos nuevos campos no afectan al PACDUE de Vizcaya

Criterios Busqueda

Codigo CIRCE €

Tipo Sociedad Tipo DUE Estado DUE

Autonomos ~ ALTA ~ Seleccionar opcion v
Fecha Desde Fecha Hasta ) Doc Identidad

21/03/2026 (&) 20/05/2026 DNI ~

o

Codigo Nombre Comercial o Denominacion Tipo Personal Técnico Fecha

En este espacio encontramos lo siguiente:

1.

Una barra de opciones en la parte superior con:

“Gestion DUES”, que permite acceder a “Ver DUES” y a “Consulta Expediente”.

“Cese”, que incluye “Cese Auténomo/a”, “Cese CB” (comunidad de bienes), “Cese SC”
(sociedad civil) y “Cese SRL” (sociedad de responsabilidad limitada).

“Alta”, con acceso a “Alta Auténomo/a”, “Alta CB” (comunidad de bienes), “Alta SC”
(sociedad civil) y “Alta SRL” (sociedad de responsabilidad limitada).

“PAE Virtual”, que permite abrir la gestidn del perfil de usuario.

Un recuadro rojo con informacidn de interés para el usuario.

El contenido de la pantalla en la que nos encontremos que, en este caso, es “Ver DUES”.


https://paeelectronico.circe.es/Account/LoginVirtual?id=10240
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5.1. Creacion del DUE

Para crear un DUE debera clicarse sobre Alta o Cese de alguna de las formas juridicas. En el caso
de constitucién de una sociedad limitada se pulsara sobre “Alta SRL” en la barra de opciones de
la parte superior de la pantalla.

Gestion DUES - Cese - Alta - PAE Virtual -

Alta Autdnomoda

@ Informacién: | Alta CB
* Las altas y ceses de Autonon Alta SC indo con norm
reabrir la tramitacion de Con 2 }) y Sociedades
» Sehaincorporadoenel PAC/  Alta5RL solicitud de los

definitivo de una Sociedad de'Responsabilidad l| »ccecoa Alta SRL S
titular real , se indica quienes son los titulares reares, MTOIMACON 1

Al pulsar en esta opcién se abrird una nueva pantalla: la correspondiente al DUE. Ahora ya se
pueden empezar a cumplimentar los diferentes campos con la informacién sobre la sociedad.

5.2. Busqueda de DUEs

En la barra de opciones (parte superior de la pantalla), dentro de la opcidén “Gestién DUES” se
encuentra “Ver DUES”.

Gestion DUES ~ Cese - Alta ~ PAE Virtual -
Ver DUES

Consulta E):pedier‘lt-cACEESD a Ver DUES by estan funcionando

e d € COMUNidades de Bienes (CB) y S

“Ver DUES” lleva a la pantalla principal del PAE Virtual, cuya finalidad es la bisqueda de los DUEs
ya creados.

Es importante puntualizar que para que un DUE creado se haya guardado correctamente y, por
consiguiente, aparezca en el buscador de DUEs es necesario haber cumplimentado y guardado
la primera pestafia de mismo. En el caso de una SL habra de haberse guardado la pestafia
“Empresa”. Esta accidn genera y asigna un codigo CIRCE al DUE en cuestion.

El cddigo CIRCE es un codigo alfanumérico compuesto por 9 cifras seguidas de una letra de
control y que sirve para identificar de manera Unica a cada uno de los DUEs. Es como el “nombre”
del DUE.

En la siguiente imagen puede verse el buscador de DUES. Los campos obligatorios aparecen
sombreados en amarillo y son: el tipo de sociedad, el tipo de DUE y fecha desde y hasta. Las
fechas apareceran establecidas por defecto. En concreto el sistema indica como “Fecha Hasta”
la fecha actual y como “Fecha Desde” 60 dias antes.
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Ver DUES

Criterios Busqueda

Codigo CIRCE @

Tipo Sociedad Tipo DUE Estado DUE

Sociedad de Responsabilidad Limie ALTA w Seleccionar opcion w
Fecha Desde Fecha Hasta € Doc Identidad

21/03/2026 20/05/2026 DNI v
e

Codigo Nombre Comercial o Denominacion Tipo Personal Técnico Fecha

CIRCE Nombre Social PAE Estado DUE Asignado Creacion

IMPORTANTE!

— Apuntar el cédigo CIRCE asociado al DUE ayuda a realizar su busqueda posteriormente.

— Cuando la busqueda se realiza empleando el Cédigo CIRCE, el resto de criterios de
busqueda no son tenidos en cuenta.

5.3. Pestafias del DUE

Al crear un DUE de alta de SL se abre una nueva pantalla que se corresponde al DUE, el cual
aparece dividido en diferentes pestaiias a cumplimentar.

Empresa Personas Socias Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Jurldica Centros
Actividades Declaracion Censal ITP {(Impuesto de Transmisiones Patrimoniales) Personas Trabajadoras
Datos Notarfa Facturacion Reserva Dominio Documentos (1]

La primera y Unica pestafia habilitada al acceder al DUE es “Empresa”. Una vez rellenada y
guardada, entonces se generara un codigo CIRCE que aparecerd escrito debajo de las pestafias.

Existe un cédigo de colores para las pestafias que indican el estado de la misma:
e Verde: el médulo estd cumplimentado o no es estrictamente necesario cumplimentarlo.
e Azul claro: el médulo necesita ser cumplimentado.
e Gris: el mddulo esta deshabilitado.

e Amarillo: existe un aviso informativo para el médulo en cuestién.
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e Rojo: el médulo esta incompleto con errores.

é indica el color de las pestaiias del DUE?

Aviso

“ o ‘

IMPORTANTE!

— Para enviar el DUE es necesario que todas las pestafias se encuentren en color verde.

10
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6. Cumplimentacién de DUE de alta de SL

A continuacidn, se analiza pestafa por pestaiia los aspectos mds relevantes a cumplimentar del
DUE. Todo ello teniendo en cuenta la constitucién y alta de una sociedad limitada.

6.1. “Empresa”

=
4 Personas Socias Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica

Centros Actividades Declaracién Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

La pestafa empresa es aquella destinada a introducir los datos basicos de la empresa, asi como
las vias de comunicacion con la Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS), la Agencia
Espafola de Administracion Tributaria (AEAT) y la Direccidn General de Estrategia Industrial y de
la PYME.

QU ES El anagrama de una empresa suele estar formado por

siglas a partir de su denominacidn social. No obstante, también
Anagrama puede formarse con las silabas o palabras que forman su nombre.
EJEMPILO ADIF es el anagrama de Administrador de

Infraestructuras ferroviarias.

Inicio de El inicio de actividad debe encontrarse dentro de
actividad los dos meses siguientes al envio del DUE y no puede ser anterior a
las 72 horas.

QU KIS Lafecha del cierre de ejercicio de una empresa es la fecha
qgue determina el fin del ejercicio econdmico, marcando el proceso
contable y administrativo que se realiza al final de dicho periodo
econdmico —normalmente un afo— para resumir, ordenar vy
presentar toda la informacién financiera obtenida durante ese
tiempo. Es una fecha especialmente relevante a efectos contables.

Cierre de

ejercicio

En general, las empresas optan porque su cierre de ejercicio coincida
con el final del afio natural, es decir, el 31 de diciembre.

11
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Ql'I:] IS Se trata de la expresion denominativa con la que va a ser
identificada la sociedad como sujeto de derechos y obligaciones en
todas sus relaciones juridicas. La denominaciéon social debe
solicitarse a través del Registro Mercantil Central: Obtencién de
denominacién social

- Enel DUE, debe introducirse la denominacidn tal y como aparece
en el certificado exactamente, incluida la forma social “sociedad
limitada” o “S.L.”.

- El certificado debe estar expedido en beneficio de un socio/a
promotor/a.

IMPORTANTE Desde la fecha de obtencién del certificado se
cuenta con 3 meses para constituir la empresa (firmar las escrituras),
salvo que sea renovado. En cualquier caso, deberd inscribirse la
empresa en el Registro Mercantil Provincial dentro de los 6 meses
desde la primera fecha de expedicion del certificado, pues ese es el
plazo de reserva del nombre.

EJEMPILO Proyectos Rodriguez, S.L.

QUE ES La bolsa de denominaciones es un depdsito de 1500
denominaciones creadas en base al listado oficial de actividades
econdmicas y reservadas desde el dia de su inclusion en la misma, lo
gue acredita, mediante la calificacidn registral, su no coincidencia
con otra denominacidén preexistente y, por lo tanto, su disponibilidad
inmediata para el interesado. Bolsa de denominaciones sociales

Solo debe marcarse la casilla “Se ha obtenido la denominacion social
de la bolsa del RMC” si verdaderamente se ha obtenido de la bolsa y
no se ha adjuntado un certificado negativo de nombre.

IMPORTANTE Cuando se obtiene nombre de la bolsa de
denominaciones existen dos certificados: el original y otro vinculado.
Ambos documentos deberan adjuntarse en la pestaia
“Documentos” del DUE.

12
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Ql'E IIS El capital social de una empresa es el conjunto de
aportaciones dinerarias o en bienes que realizan los socios o
Capital social propietarios cuando la empresa se constituye (y también cuando se
amplia). Es el dinero o recursos con los que nace la empresa.

- El capital minimo es 1€.

- Enlas sociedades limitadas solo podran ser objeto de aportacion
los bienes o derechos patrimoniales susceptibles de valoracién
econdmica. En ningln caso podrdn ser objeto de aportacién el
trabajo o los servicios.

IMPORTANTE Sino excede los 3100 euros y los estatutos son
tipo, los aranceles notariales y registrales son, respectivamente, 60 y
40 euros (mas IVA), considerando Unicamente la tramitacion a través
de CIRCE y no otros conceptos.

Si es superior a 3100 euros, los aranceles notariales y registrales son,
respectivamente, 150 y 100 euros (mas IVA), considerando
Unicamente la tramitacion a través de CIRCE y no otros conceptos.

QUK ES Los estatutos tipo son el modelo de estatutos sociales en
formato estandarizados y regulados por el Real Decreto 421/2015,

éSe acoge a de 29 de mayo, por el que se regulan los modelos de estatutos-tipo y
estatutos de escritura publica estandarizados de las sociedades de
tipo? responsabilidad limitada [...].
Acogerse a estatutos tipo implica una tramitacion mas agil y
econdmica.
IMPORTANTE

- Si la administracion de la sociedad la ostenta una entidad con
forma juridica, NO se puede acoger a estatutos tipo.

- Si los estatutos son tipo y el capital social no excede los 3100
euros, los aranceles notariales y registrales son,
respectivamente, 60 y 40 euros (mas IVA), considerando
Unicamente la tramitacién a través de CIRCE y no otros
conceptos.

Si los estatutos NO son tipo, los aranceles notariales y registrales
son, respectivamente, 150 y 100 euros (mas IVA), considerando
Unicamente la tramitacién a través de CIRCE y no otros
conceptos.

13
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QUE ES Las participaciones de una sociedad limitada son las
N\ | unidades en las que se divide el capital social de la empresa. Cada
socio posee un numero determinado de participaciones que
representan su porcentaje de propiedad, asi como ciertos derechos
y obligaciones dentro de la sociedad.

NuUmero de
participaciones

Importe
participacion Cada participacién representa un importe valorado en euros, de
J modo que el numero de participaciones por el importe de la
participacién serd igual al capital social.

Se recomienda que el numero de
participaciones sea igual al capital social y que el importe de la
participacién sea igual a 1 euro.

EJEMPILO Una sociedad con un capital social de 3000 euros
podria tener 3000 participaciones de importe 1 euro, o también,
1000 participaciones de importe 3 euros.

Ql'I:] IXSS El tipo de retribucidn hace referencia a la retribucién que
percibe quien o quienes ostenten el cargo de administrador/a en la
sociedad por dicho cargo.

Tipo
retribucion

QUIE ES Es el nimero de personas a las que corresponde el alta
en algun régimen de la Seguridad Social de acuerdo al resto de datos

Numero de indicados en el DUE. Por ello, debe incluir a los socios
peréonas administradores y/o trabajadores a los que les corresponda altaen la
trabajadoras

Seguridad Social.

El nimero de personas trabajadoras deberd
coincidir con el nimero de personas introducidas en la pestafia
“Personas Trabajadoras”.

PREGUNTAS FRECUENTES - EMPRESA
éComo puedo obtener la denominacion social?

La denominacidn social debe solicitarse a través del Registro Mercantil Central: Obtencién de
denominacién social

Existen dos vias posibles: la obtencién de una certificacién negativa de nombre (eligiendo un
nombre a invencion del emprendedor/a) o bien, la obtencién de la denominacion a través de la
bolsa de denominaciones sociales. Cuando se obtiene el nombre de la bolsa de denominaciones
existen dos certificados: el original y el vinculado.

Es MUY IMPORTANTE tener en cuenta los siguientes puntos a la hora de solicitar la
denominacién:

- Debe incluir la forma social, como “sociedad limitada” o “S.L.”.

14
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- El certificado debe estar expedido en beneficio de un socio promotor.

- Desde lafecha de obtencién del certificado se cuenta con 3 meses para constituir la empresa
(firmar las escrituras), salvo que sea renovado. En cualquier caso, debera inscribirse la
empresa en el Registro Mercantil Provincial dentro de los 6 meses desde la primera fecha
de expedicidn del certificado, pues ese es el plazo de reserva del nombre.

éCual es el capital social minimo necesario?

El capital de la sociedad de responsabilidad limitada no podra ser inferior a 1 euro y se expresara
precisamente en esa moneda.

Mientras el capital de las sociedades de responsabilidad limitada no alcance la cifra de tres mil
euros, se aplicaran las siguientes reglas:

- Deberd destinarse a la reserva legal una cifra al menos igual al 20 por ciento del beneficio
hasta que dicha reserva junto con el capital social alcance el importe de tres mil euros.

- Encasode liquidacidn, voluntaria o forzosa, si el patrimonio de la sociedad fuera insuficiente
para atender el pago de las obligaciones sociales, los socios responderan solidariamente de
la diferencia entre el importe de tres mil euros vy la cifra del capital suscrito.

También es importante saber sobre el capital social que:

Si no excede los 3100 euros y los estatutos son tipo, los aranceles notariales y registrales son,
respectivamente, 60 y 40 euros (mas IVA), considerando Unicamente la tramitacion a través de
CIRCE y no otros conceptos.

Si es superior a 3100 euros, los aranceles notariales y registrales son, respectivamente, 150 y
100 euros (mas IVA), considerando Unicamente la tramitacién a través de CIRCE y no otros
conceptos.

6.2. “Personas Socias”

4 R ] ] i o
L Personas Socias y Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica

Actividades Declaracion Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

Es la pestafia en la que se introducen los datos personales de los socios/as y las aportaciones
de cada uno/a al capital de la empresa. Se refiere Unicamente a las personas fisicas, no a los
socios/as con personalidad juridica, los cuales se introducen en la pestafia Entidades Asociadas
con forma Juridica.
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QUK ES Silos socios son familiares entre si debe cumplimentarse
el apartado “¢Es familiar de una persona socia?”, indicando si existe
convivencia o no.

Todo ello es relevante para permitir un correcto encuadramiento de
la persona en el Régimen de la Seguridad Social que corresponda, si
procede.

IMPORTANTE Las personas socias casadas entre si se
consideran familiares, por lo que deberdn cumplimentar este
apartado.

QUE ES La aportacién es el desembolso inicial que hace cada
persona socia y que podra ser dineraria y/o no dineraria.

La aportacion dineraria o no dineraria debera ser
un valor multiplo del importe de la participacidon indicado en la
pestafia “Empresa”.

EJEMPILO Si el importe de mi participacion es 10, entonces las
aportaciones de capital solo podran ser valores multiplos de 10, tales
como 10, 20, 30, 500, 1000, 3000..., pero no 5, 168 o0 1993.

Ql'l:] I2S Si la aportacién es no dineraria, ésta deberd describirse
en la casilla “Descripcién”. Ademas, deberd aportarse en notaria un
documento con la valoracién de los objetos que se aportan como
capital.

Es conveniente consultar previamente a
la notaria en la que vayan a firmarse las escrituras para conocer qué
se le va a exigir exactamente en relacidn a la aportacion no dineraria.

QUE ES Apoderado/a indica que la persona socia tiene poder para
firmar en nombre de otra persona. Se marca “poder suficiente” para
informar a la notaria que en las escrituras se va a firmar en nombre
de otro socio/a y se tiene poder notarial suficiente para ello.

IMPORTANTE Cuando la sociedad es unipersonal, no se tiene
que marcar esta opcion.

Ql'l"l IS Los administradores/as de una sociedad de capital son
aquellas personas a las que les compete la gestion y representaciéon
de la sociedad en los términos establecidos en la Ley de Sociedades
de Capital.

IMPORTANTE Si se marca esta casilla para una persona socia,
podria estar obligada al alta en la Seguridad Social.
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QUK KES Esta casilla permite indicar que una persona socia va a
desempeiiar alguna funcion en la sociedad.

Por lo general, cuando una persona es socia y administradora, deberd
darse de alta en la Seguridad Social, correspondiéndole el Régimen
General o el RETA en funcién de circunstancias tales como el capital
aportado, parentesco y convivencia con otros socios o realizacién de
actividades de direccion y gerencia.

Por ello, cuando existe la obligacién de alta en la Seguridad Social el
sistema obliga a marcar esta casilla. Es la manera de indicar que a la
persona socia le corresponde el alta.

IMPORTANTE A la hora de cumplimentar el DUE, el propio
sistema encuadra automaticamente a la persona en el régimen de la
Seguridad Social que le corresponde.

QU ES La direccidon y gerencia de una sociedad son los 6rganosy
personas responsables de planificar, dirigir y controlar la actividad de
una empresa para cumplir sus objetivos.

Que un socio ejerza funciones de direccién y gerencia puede
determinar si posee un control efectivo o no sobre la sociedad vy, por
consiguiente, tiene implicaciones en relacién a su alta en la Seguridad
Social, en el Régimen General o en el RETA.

Ql'I:] oS El ITP/AID es el impuesto sobre transmisiones
patrimoniales y actos juridicos documentados, el cual grava las
transmisiones patrimoniales onerosas, operaciones societarias y
actos juridicos documentados.

En la cumplimentacién del DUE, una de las personas socias debera
marcarse como presentadora del ITP/AJD, dado que es preciso
presentar la autoliquidacion, aunque la creacidon de empresas esté
exenta del pago.

PREGUNTAS FRECUENTES — PERSONAS SOCIAS

éHay que introducir el segundo apellido de un socio/a?

Si se tiene nacionalidad espafiola, entonces obligatoriamente debe introducirse el segundo
apellido. Unicamente en el caso de ser extranjero/a con Unico apellido podré dejarse ese campo
sin cumplimentar.

éMi NIE debe estar en vigor?

El documento de identidad que se emplee en la identificacién de la persona emprendedora debe
estar en vigor. Debe tenerse en cuenta que, las personas extranjeras no comunitarias a las que
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corresponda el alta en la Seguridad Social deberdn contar con el permiso de trabajo
correspondiente. No se podran admitir permisos de residencia/trabajo cuya fecha de expiracidn
ya haya pasado.

¢Quién puede ser administrador/a de la sociedad?

La administracion se podra confiar a un administrador/a Unica o a varios/as administradores/as
gue actuen de forma solidaria o de forma conjunta o a un consejo de administracién.

Los administradores/as de la sociedad de capital podran ser personas fisicas o juridicas. En caso
de ser nombrado administrador/a una persona juridica, serd necesario que ésta designe a una
sola persona natural para el ejercicio permanente de las funciones propias del cargo.

Salvo disposicidon contraria de los estatutos, para ser nombrado administrador/a no se requerira
la condicidn de socio/a, es decir, podra existir un administrador/a externo/a. Debe tenerse en
cuenta que, al cumplimentar el DUE, si la administracidon es externa, debera figurar como
representante de la declaracién censal el administrador o administradora externa.

En general, en caso de administracion externa, el tipo de retribucién (pestafia Empresa) no es
gratuita.

éQué implicaciones tiene ser administrador/a?

Los administradores/as de una sociedad de capital son aquellas personas a las que les compete
la gestion y representacidn de la sociedad en los términos establecidos en la Ley de Sociedades
de Capital.

Por lo general, cuando una persona es socia y administradora, deberd darse de alta en la
Seguridad Social, correspondiéndole el Régimen General o el RETA en funcidn de circunstancias
tales como el capital aportado, parentesco y convivencia con otros socios o realizacidn de
actividades de direccién y gerencia. A la hora de cumplimentar el DUE, el propio sistema
encuadra automadticamente a la persona en el régimen de la Seguridad Social que le
corresponde.

En cuanto a los deberes de la persona o personas administradoras, de acuerdo a la Ley de
Sociedades de Capital:

Articulo 225. Deber general de diligencia.
Articulo 227. Deber de lealtad.

Articulo 229. Deber de evitar situaciones de conflicto de interés.
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6.3. “Titulares Reales”

. F__ A . - o
LT|tuIares Realesi Entidades asociadas con Forma Juridica

Actividades Declaraciéon Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

La pestaria Titulares Reales es la destinada a la identificacidn de los/as titulares reales.

Q['F’] IES Para las sociedades limitadas, se entiende por titular real
a la persona o personas fisicas que en ultimo término posean o

Datos controlen, directa o indirectamente, un porcentaje superior al 25 por
generales ciento del capital o de los derechos de voto de una persona juridica,
titular real o que por otros medios ejerzan el control, directo o indirecto, de una

— persona juridica. A efectos de la determinacién del control serdn de

aplicacion, entre otros, los criterios establecidos en el articulo 42 del
Cdédigo de Comercio.

Cuando no exista una persona fisica que posea o controle, directa o
indirectamente, un porcentaje superior al 25 por ciento del capital o
de los derechos de voto de la persona juridica, o que por otros
medios ejerza el control, directo o indirecto, de la persona juridica,
se considerard que ejerce dicho control el administrador o
administradores. Cuando el administrador designado fuera una
persona juridica, se entendera que el control es ejercido por la
persona fisica nombrada por el administrador persona juridica. Los
sujetos obligados verificaran su identidad y consignaran las medidas
tomadas y las dificultades encontradas durante el proceso de
verificacion.

Para mas detalle: Identificacién de titular real

6.4. “Entidades asociadas con forma juridica”

] ] ) : .3
Titulares Reales [Entldadesasoaadas con Formajurldlcaj

Actividades Declaraciéon Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

La pestafia Entidades Asociadas con Forma Juridica es la destinada a identificar a los socios con
personalidad juridica, debiendo indicar los datos basicos de la entidad, su aportacion en el
capital social y los datos de su representante legal.
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PREGUNTAS FRECUENTES — ENTIDADES ASOCIADAS CON FORMA JURIDICA
éPuede ser socia una empresa extranjera?

Las entidades asociadas con forma juridica pueden ser extranjeras. En ese caso, se requiere que
cuenten con un NIF espafiol que debera solicitarse a la Agencia Tributaria y, ademads, deberan
adjuntarse en la pestafia Documentos las escrituras traducidas con apostilla de la Haya.

éHay que adjuntar algiin documento de la entidad asociada con forma juridica?

En caso de entidad asociada con forma juridica es necesario adjuntar en la pestafia Documentos
las escrituras traducidas con apostilla de la Haya, asi como documento identificativo de su NIF
espafiol. Si no se cuenta con NIF espanol, entonces deberd solicitarse a la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria.

éPuede una entidad asociada con forma juridica ser administradora?

Las entidades asociadas con forma juridica también pueden ser administradoras de la nueva
sociedad. En tal caso, no se podra optar a la opcién de estatutos tipo (en la pestaifia Empresa).
Ademads, en la declaracién censal debera constar como representante de la misma el
representante legal de la Entidad Asociada con Forma Juridica.

6.5. “Centros”

Personas Socias Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica

B _ . o . )
[Centrosi Actividades Declaraciéon Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

En esta pestaia se incluyen los datos relativos al centro de actividad.

Qlfl:j IS El centro de actividad hace referencia al local donde se
desarrolla la actividad, siendo relevante a efectos del Impuesto sobre
Actividades Econdmicas (IAE). A efectos de este impuesto se
consideran locales las edificaciones, construcciones e instalaciones y
las superficies, cubiertas o sin cubrir, abiertas o no al publico, que se
utilizan para el ejercicio de cualquier actividad empresarial o
profesional. La actividad artistica se entiende que se ejerce fuera de
un local y el lugar de realizacién serd el término municipal del
domicilio fiscal del sujeto pasivo.

Centro de
actividad
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Ql,'E IS Se considera que la superficie total de los locales es la
comprendida dentro del perimetro de los mismos expresada en
metros cuadrados. Para determinar la superficie computable se
tienen en cuenta las siguientes consideraciones:
- Siellocal tiene varias plantas, se suma la superficie de todas ellas.
- No se computa la superficie no construida o descubierta en la
gue no se realiza directamente la actividad de que se trate, o
parte de esta, como por ejemplo la destinada a viales, jardines,
zonas de seguridad, aparcamientos, etc.
- En determinados locales solo se toman como superficie
computable determinados porcentajes.
En cuanto a la superficie rectificada, esto alude a que el importe total
del valor del elemento superficie se pondera mediante la aplicacién
del coeficiente corrector que corresponda en funcidn del tipo de
actividad que ejerza el sujeto pasivo y el importe de la cuota que
resulte para éste de la aplicacion de las Tarifas antes de considerar el
elemento superficie: Tabla de coeficientes correctores.

Para mas detalle: Calculo de la superficie del local

6.6. “Actividades”

Empresa Personas Socias Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica

[ Actividades

Personas Trabajadoras

N ) e ] ]
y Declaraciéon Censal ITP (Impuesto de Transmisicnes Patrimoniales)

Datos Notaria Facturacion Reserva Dominio Documentos

En la pestaia actividades se indican las actividades que van a constituir el objeto social de la
empresa y aquellas que van a darse de alta ante la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
Asimismo, se determinan los lugares y/o locales de desarrollo de dichas actividades.

CNAE

QUL ES La CNAE es un listado codificado oficial de actividades
econdmicas que se emplea para todas aquellas operaciones
estadisticas recogidas en el Plan Estadistico Nacional y por los
registros administrativos del sector publico estatal que incluyan
variables relativas a actividades econdmicas.

Puede consultarse la CNAE-2025 aqui: CNAE-2025

En la cumplimentacién del DUE podran
introducirse hasta un maximo de 31 actividades.

IMPORTANTE Las actividades que se introduzcan en este
apartado apareceran como objeto social en los estatutos de la SL.
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QU ES El JAE (Impuesto sobre Actividades Econdmicas) es el
impuesto que somete a gravamen el desarrollo, en territorio espaiol,
de actividades econdmicas.

Esta gestionado por la Agencia Tributaria y los Ayuntamientos, y
todas las personas o entidades que realicen una actividad econémica
deben darse de alta en un epigrafe del IAE, aunque no todos estdn
obligados a pagarlo (por ejemplo, autdbnomos o empresas con menos
de 1 millon de euros de facturacion estan exentos del pago).

IMPORTANTE En la cumplimentacidn del DUE, cada epigrafe
del IAE deberd corresponderse con una de las actividades de la CNAE
introducidas. Para encontrar las correspondencias de epigrafes del

IAE - cédigos CNAE puede emplearse el buscador de la AEAT:
Buscador Actividad IAE - AEAT

QUE ES En “lugares de desarrollo de la actividad fuera del local”
deben introducirse aquellas actividades cuyo desarrollo no tengan
lugar en un local determinado. Se considera que no se ejercen en
local determinado a efectos del IAE:

e Las actividades mineras y extractivas

e Llas actividades de produccion, transporte y distribucién de
energia eléctrica

e las actividades de distribucién y tratamiento de agua para
nucleos urbanos

e Las actividades de construccion

e Las actividades de comercio cuando se carece de
establecimiento

e las actividades de prestacién de servicios cuando no se
prestan desde un establecimiento

e Laactividad de alquiler o venta de bienes inmuebles

En estos casos como regla general se entiende realizada la actividad
en el municipio donde radique las respectivas explotaciones.

QUE ES En la cumplimentacion del DUE, las actividades que se
desarrollen en establecimientos deberan tener un local directamente
afectado.

Si no se dispone aun de local, puede
indicarse el domicilio del centro de actividad y, posteriormente,
regularizar la situacién mediante la oportuna modificacion del
modelo 036 de la AEAT.
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6.7. “Declaracion censal”

Empresa Personas Socias Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica

. r . h o . )
Actividades i Declaraciéon Censal ) ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

La Declaracion Censal es la pestafia correspondiente al modelo 036 de la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria, por lo que es aquella que determina los aspectos fiscales de la
empresa, ademas de permitir la asignacién de NIF de entidad.

QUE ES €& representante de la declaracién censal es quien
presenta este modelo de la AEAT.
Representante

- Debe constar como representante la persona administradora de
la sociedad. Si solo existe un administrador/a, entonces dicha
persona sera la representante. En caso de dos o mads
administradores/as, constara uno de ellos/as.

- Si la administracion la ejerce una entidad asociada con forma
juridica, entonces el representante de la declaracidn censal sera
el representante legal de la entidad asociada administradora.

QlfI:] IS El tipo de representacion hace referencia al modo de
organizar la administracion de la sociedad. La administracién de la
sociedad se podra confiar a un administrador/a unico (individual), de
2 a 5 administradores/as solidarios o a 2 administradores/as
mancomunados.

Tipo de
representacion

La diferencia entre solidario y mancomunado reside en el poder de
representacion. En el caso de varias personas administradoras
solidarias, el poder de representacion corresponde a cada una de
ellas.

En caso de representacién mancomunada, la representacion se
ejercera mancomunadamente (conjuntamente) por las dos personas
administradoras.

- Sisolo existe una persona administradora, la representacién solo
podra ser individual.

- Siexisten dos personas administradoras, la representacion podrd
ser solidaria o mancomunada.

- Si existen tres, cuatro o cinco personas administradoras, la
representacion solo podra ser solidaria.
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Ql'l:i S La casilla 502 se marca si el inicio de |a realizacién habitual
de las entregas de bienes o prestaciones de servicios, que
Casilla 502 constituyen el objeto de la actividad, va a ser previo o simultaneo al
comienzo de la adquisiciéon o importaciéon de bienes o servicios,
destinados al desarrollo de la actividad empresarial o profesional.

Para mas detalle: Casilla 502. Entregas previas o simultineas a
adquisiciones

EJEMPILO Si en el momento de inicio de actividad ya voy a
vender mi producto u ofrecer mis servicios a clientes, entonces
deberé marcar la casilla 502 y no la 504.

QU I2 EXS La casilla 504 se marca si el inicio de la realizacién habitual
de las entregas de bienes o prestaciones de servicios, que
Casilla 504 constituyen el objeto de la actividad, va a ser posterior al comienzo
de la adquisicidon o importacién de bienes o servicios, destinados al
desarrollo de la actividad empresarial o profesional.

Para mas detalle: Casilla 504. Entregas posteriores a adquisiciones

IMPORTANTE Si se marca esta casilla, se considerara que se
ha dado de alta la actividad, pero que ésta aun no estd en
funcionamiento. Esto permite incluir los gastos realizados antes del
inicio de funcionamiento de la actividad y, por ejemplo, desgravar el
IVA soportado, debiendo comunicar posteriormente a la AEAT
cuando se va a iniciar en efecto la actividad a través del modelo 036.

En caso contrario, debe marcarse la casilla 502.

QUE ES La casilla 501 se marca cuando Unicamente se van a llevar

a cabo actividades no sujetas o exentas del IVA.

Casilla 501 , . . . .
Para mas detalle: Casilla 501. Realiza solo operaciones no sujetas o

exentas
IMPORTANTE Si la empresa tiene su domicilio en la
Comunidad Auténoma de las Islas Canarias y lleva a cabo alli sus

actividades, entonces deberda marcarse esta casilla, pues estard
sometida al IGICy no a IVA.

Ql'l:] S La Casilla 513 se marca cuando se tiene la condicién de
revendedor de teléfonos mdviles, consolas de videojuegos,
Casilla 513 ordenadores portatiles y tabletas digitales de acuerdo con el
art.84.Uno29) de la Ley del IVA.

Para mas informacion: Casilla 513. Revendedor art. 84 Uno 2° LIVA
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Ql'I:] IS La casilla 510 (Régimen General) permite seleccionar el
Régimen General del IVA, es decir, el régimen establecido frente a los
I Casilla 510 regimenes especiales de ambito de aplicacién y contenido diferente,
establecidos en funcién de caracteristicas especificas de bienes,
sectores o actividades.

Para mas detalle: Casilla 510. Régimen General

Ql'I:] ICS La casilla 517 permite incluir este régimen de IVA en lugar
del Régimen General.

El Régimen especial de criterio de caja es de caracter optativo y
permite a los sujetos pasivos retrasar el devengo y la consiguiente
declaracion e ingreso del IVA repercutido hasta el momento del
cobro a sus clientes, aunque se retardard, igualmente, la deduccidn
del IVA soportado en sus adquisiciones hasta el momento en que
efectle el pago a sus proveedores (criterio de caja doble); todo ello
con la fecha limite del 31 de diciembre del afo inmediato posterior a
aquel en que las operaciones se hayan efectuado.

I Casilla 517

Para mas detalle: Casilla 517. Criterio de caja

IMPORTANTE Sise aplica el criterio de caja, los proveedores y
clientes no podran deducir el IVA hasta que no hayan abonado la
factura, a pesar de que ellos no hayan optado por el criterio de caja.
Esto les hace llevar una doble contabilidad, por lo que en ocasiones
prefieren no trabajar con empresas que apliquen el criterio de caja.

QUE ES E Régimen especial bienes usados, objetos de arte,
antigliedades y objetos de coleccidn, determinacidn base imponible
operacién por operacion/ mediante margen de beneficio global es un
régimen voluntario aplicable a las entregas de determinados bienes
efectuadas por los revendedores cuando intervengan en nombre
propio, donde la base imponible del impuesto se determina de forma
especial.

Casilla 518y
522

Existe dos sistemas: operacién por operacion o la forma global:
Funcionamiento del REBU

Para mas detalle: Casilla 518. Régimen especial de los bienes
usados, objetos de arte, antigiiedades y objetos de coleccion

Si se marca la casilla 518 porque corresponda, no
se debera marcar la casilla 522, y viceversa.

IMPORTANTE No deben marcarse las dos casillas al mismo
tiempo, pues son incompatibles.
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QUE ES &l Régimen especial agencias de viajes es un régimen
obligatorio, sin perjuicio de la posibilidad de aplicar el régimen
general, operacion por operacién, respecto de aquellos servicios de
los que sean destinatarios empresarios o profesionales que tengan
derecho a la deduccidn o a la devolucidn del IVA.

Para mas detalle: Casilla 526. Régimen especial de las agencias de
viajes

Se aplica a las agencias de viajes, los
organizadores de circuitos turisticos y, en general, cualquier
empresario o profesional cuando rednan los siguientes requisitos:

- Que actien en nombre propio respecto de los viajeros.

- Que utilicen en la realizacién del viaje bienes entregados o
servicios prestados por otros empresarios o profesionales.

IMPORTANTE El régimen no serd de aplicacién cuando se
utilicen medios de transporte o de hosteleria propios. Si se realizan
viajes utilizando en parte medios propios y en parte ajenos, sélo se
aplicara este régimen especial respecto de los servicios prestados con
medios ajenos.

QUE ES Régimen especial del oro de inversidn es un régimen
obligatorio, sin perjuicio de la posibilidad de renuncia por cada
operacion, aplicable a las operaciones con oro de inversién donde las
mismas estan generalmente exentas del IVA, con limitacién parcial
del derecho a la deduccidn.

Para mas detalle: Casilla 574. Régimen especial del oro de inversion
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Ql'E IS La casilla 510 debe ser marcada por aquellos
empresarios/as establecidos en el territorio de aplicacidon del IVA
espafol (peninsula y Baleares) que estén obligados a obtener NIF-
IVA, es decir, si van a realizar alguna de las siguientes operaciones:

- Entregas intracomunitarias de bienes.

- Adquisiciones intracomunitarias de bienes sujetas al
impuesto, incluso si los bienes objeto de dichas adquisiciones
intracomunitarias se utilizan en la realizacién de actividades
empresariales o profesionales en el extranjero.

- Operaciones en las que es destinatario de servicios prestados
por empresarios o profesionales no establecidos en el
territorio de aplicacion del IVA respecto de los cuales sean
sujetos pasivos.

- Prestar servicios que, conforme a las reglas de localizacion,
se entienden realizados en el territorio de otro Estado
miembro cuando el sujeto pasivo sea el destinatario de los
mismos.

Para mas detalle: Casilla 582. Reqistro de Operadores
Intracomunitarios

QU ES La casilla 586 permite que quienes no viniesen
desarrollando con anterioridad actividades empresariales o
profesionales y adquieran la condicién de empresario o profesional
por efectuar adquisiciones o importaciones de bienes o servicios con
la intencion de destinarlos a la realizacién de actividades de tal
naturaleza, puedan deducir las cuotas del IVA que, con ocasién de
dichas operaciones, soporten o satisfagan antes del momento en que
inicien la realizacion habitual de las entregas de bienes o
prestaciones de servicios correspondientes a dichas actividades, de
acuerdo con lo dispuesto en los articulos 111, 112 y 113 de la Ley
37/1992, del IVA.

Para mas detalle: Casilla 586. Porcentaje provisional de deduccion
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Ql'lﬁ IS La casilla 111/112 de la declaracion censal del DUE (Si no
tiene sectores diferenciados/Si tiene sectores diferenciados) permite
indicar si, de entre las actividades que se van a dar de alta (IAE),
existen sectores diferenciados a efectos del IVA.

La casilla 111 viene marcada por defecto como “Si”, mientras que la
112 aparece marcada por defecto como “No”, lo que indica que NO
se tienen sectores diferenciados.

Para mas detalle sobre sectores diferenciados:

Sectores diferenciados y prorrata especial

Sectores diferenciados

QUK ES La casilla 587 permite acogerse a la prorrata especial.
Para mas detalle sobre sectores diferenciados y prorrata especial:

Sectores diferenciados y prorrata especial

Sectores diferenciados

Prorrata especial

QUK ES Cuando existen sectores diferenciados y se ha marcado
“No” en la casilla 111 de la declaracion censal del DUE y “Si” en la
112, existe la posibilidad de indicar si se desea acogerse a la opcidn
de prorrata especial para los distintos sectores diferenciados.

Para mas detalle sobre sectores diferenciados y prorrata especial:

Sectores diferenciados y prorrata especial

Sectores diferenciados

Prorrata especial

QUE ES La casilla 620 permite indicar la obligacion a presentar la
declaracion del impuesto sobre sociedades. En concreto, las
personas juridicas, excluidas las sociedades civiles sin objeto
mercantil, estan obligadas.

Para mas detalle: Obligacién de presentar declaracion por el Impuesto
sobre Sociedades

IMPORTANTE Las sociedades de responsabilidad limitadas
deberan marcar “Si” en esta casilla.
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QlE IS La casilla 621 permite ejercer la opcidn por el sistema de
calculo previsto en el articulo 40.3 de la ley I.S. para la realizacién de
Casilla 621 los pagos fraccionados a cuenta del impuesto sobre sociedades.

Para mas detalle:

Modalidades de pago fraccionado

Calculo pago fraccionado segin la modalidad regulada en el articulo
40.3 LIS

IMPORTANTE Quedan obligados a esta modalidad los
contribuyentes:

- Cuyo importe neto de la cifra de negocios haya superado la
cantidad de 6 millones de euros durante los 12 meses
anteriores a la fecha en que se inicie el periodo impositivo al
que corresponda el pago fraccionado.

- Que se acojan al Régimen de las Entidades Navieras en
Funcién del Tonelaje.

QUE ES La casilla 700 permite indicar el alta como retenedor
cuando se trabaja con autdbnomos/as que facturan al empresario o
Casilla 700 empresaria con retencion de IRPF.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar trimestralmente el modelo 111 para declarar y
pagar dichas retenciones.

Para mas detalle del modelo 111: Modelo 111. Retenciones e
ingresos _a cuenta. Rendimientos del trabajo y de actividades
econdémicas, premios y determinadas ganancias patrimoniales e
imputaciones de Renta. Autoliquidacion.

QUE ES La casilla 701 permite indicar el alta como retenedor
cuando se contrata a trabajadores.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar trimestralmente el modelo 111 para declarar y
pagar dichas retenciones.

Casilla 701

Para mas detalle del modelo 111: Modelo 111. Retenciones e
ingresos _a cuenta. Rendimientos del trabajo y de actividades
econdémicas, premios y determinadas ganancias patrimoniales e
imputaciones de Renta. Autoliquidacion.

29


https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/impuesto-sobre-sociedades/pagos-fraccionados-impuesto-sobre-sociedades/modalidades-pago-fraccionado.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/impuesto-sobre-sociedades/pagos-fraccionados-impuesto-sobre-sociedades/calculo-pago-fraccionado-segun-modalidad-lis.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/impuesto-sobre-sociedades/pagos-fraccionados-impuesto-sobre-sociedades/calculo-pago-fraccionado-segun-modalidad-lis.html
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/GH01.shtml

.F%K‘é CiRCe

Puntos do Atencién
al Emprendimiente

Casilla 702

Casilla 703

PAE Virtual
Subdireccién General de Emprendimiento y PYME

Ministerio de Industria y Turismo

QUIE ES La casilla 702 permite indicar el alta como retenedor
cuando la persona empresaria alquila un local para el negocio.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar trimestralmente el modelo 115 para declarar
dichas retenciones.

Para maés detalle del modelo 115: Modelo 115. Retenciones e
ingresos _a _cuenta. Rentas o rendimientos procedentes del

arrendamiento o subarrendamiento de inmuebles urbanos.

Casilla 704

Ql'I:] I.S La casilla 703 permite indicar el alta como retenedor.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar el modelo 117 para declarar dichas retenciones.

Para mas detalle del modelo 117: Modelo 117. Retenciones e
ingresos a cuenta en Impuesto sobre la renta de las personas fisicas,

Impuesto _sobre sociedades e Impuesto sobre la renta _de no

residentes. Rentas procedentes de transmisién o reembolso de

acciones o participaciones en Instituciones de Inversion Colectiva y

de las transmisiones de derechos de suscripcién.

Casilla 705

QUE ES La casilla 704 permite indicar el alta como retenedor.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar el modelo 124 para declarar dichas retenciones.

Para mas detalle del modelo 124: Modelo 124. Retenciones e
ingresos _a cuenta. Rentas y rendimientos del capital _mobiliario

derivadas de la transmisién, amortizacién, reembolso, canje o
conversién de cualquier tipo de activo representativos de la captacion
y utilizacién de capitales ajenos.

QUK ES La casilla 705 permite indicar el alta como retenedor.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar el modelo 126 para declarar dichas retenciones.

Para mas detalle del modelo 126: Modelo 126. Retenciones e
ingresos a cuenta. Rendimientos del capital mobiliario obtenidos por
la contraprestacion derivada de cuentas en toda clase de instituciones
financieras.
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QU IS La casilla 706 permite indicar el alta como retenedor.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar el modelo 128 para declarar dichas retenciones.

Para mas detalle del modelo 128: Modelo 128. Retenciones e
ingresos _a cuenta. Rentas o rendimientos del capital mobiliario
procedente de operaciones de capitalizacion y de contratos de
sequros de vida o invalidez.

QUL ES La casilla 707 permite indicar el alta como retenedor.

IMPORTANTE Al marcar esta casilla, el empresario/a queda
obligada a presentar el modelo 123 para declarar dichas retenciones.

Para mas detalle del modelo 123: Modelo 123. Retenciones e
ingresos _a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas
Fisicas, Impuesto sobre Sociedades y del Impuesto sobre la Renta
de no Residentes (establecimientos permanentes). Determinados
rendimientos del capital mobiliario o determinadas rentas.

Ql'I:] S La casilla 713 (Obligacidn de presentar declaracion por el
Impuesto sobre Primas de Seguros (Modelo 430)) permite indicar la
obligacidn de declarar dicho impuesto.

Para mas detalle del modelo 430: Modelo 430. Primas de sequros.
Declaracion-liguidacion

QUE ES La casilla 708 (Obligado a presentar autoliquidacién por
el Impuesto sobre el valor de la produccién de energia eléctrica
(Modelo 583)) permite indicar la obligacion de declarar dicho
impuesto.

Para mas detalle del modelo 583: Modelo 583/588. Impuesto sobre el
valor de la produccién de la energia eléctrica. Autoliquidacion.
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QU ES La casilla 710 permite indicar la obligacion de inscripcion
en el Registro Territorial de los Impuestos Especiales de Fabricacién.

Para mas detalle: Reqistro Territorial de los Impuestos Especiales de

Fabricacion

IMPORTANTYE Estan obligados a inscribirse:

- Los titulares de fdbricas, depdsitos fiscales y almacenes
fiscales.

- Los destinatarios registrados respecto de los depdsitos de
recepcion de los que sean titulares

- Los expedidores registrados (en caso de importaciones).

- Los representantes fiscales en el sistema de ventas a
distancia

- Las empresas que realicen ventas a distancia de productos
objeto de los Impuestos Especiales de Fabricacion.

- Los detallistas, usuarios y consumidores finales que sean
destinatarios de productos con exencidn o con tipo reducido.

- Las fabricas de vinagre.
- Los expedidores y destinatarios certificados habituales.

- Los contribuyentes citados en el apartado 1 del articulo 64
qguinquies de la Ley de Impuestos Especiales.

QUL ES La casilla 711 (Obligacion de presentar autoliquidacion
por el Impuesto sobre la Electricidad (Modelo 560)) permite indicar
la obligacion de declarar dicho impuesto.

Para mas detalle del modelo 560: Modelo 560. |Il. EE. Impuesto sobre
la electricidad.

QUL ES La casilla 910 permite optar a este Régimen especial.

Para mas detalle: Regimenes especiales de comercio
intracomunitario. Articulo 14. Ley del IVA
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Ql'I:] IES La casilla 755 permite indicar si la empresa va a prestar
servicios de telecomunicaciones, radiodifusion, television y via
electrénica en otros Estados miembros de la Unién Europea. Esto
tiene implicaciones en términos del IVA.

La casilla 756 permite determinar si la prestacidon de los servicios
mencionados va a suponer ingresos de mas de 10.000 euros.

La casilla 757 permite ejercitar la opcidn de tributacidn en destino, es
decir, indicar si se va a aplicar el IVA del lugar de destino del servicio.

Para mas detalle:

IVA telecomunicaciones y servicios electrénicos

Ventas a distancia _intracomunitarias de bienes y prestaciones de
servicios de telecomunicacion, radiodifusion, television vy via
electrénica

QU ES Esta seccién de la declaracién censal permite indicar en
qué paises la empresa va a estar obligada a hacer las
correspondientes declaraciones del IVA, por superar sus ventas los
10.000 euros o por ejercitar la opcidn de tributacién en destino.

En lugar de marcar los paises en la
declaracion censal, se recomienda darse de alta en la Ventanilla

Unica de la Agencia Estatal de Administracién Tributaria: «Ventanilla
Unica» (One Stop Shop, OSS)

QU ES La casilla 1 de la declaracion censal de la Comunidad
Auténoma de Canarias se marca cuando Unicamente se van a llevar
a cabo actividades no sujetas o exentas del IGIC.

Ql'ﬁ ES La casilla 2 de la declaraciéon censal de la Comunidad
Auténoma de Canarias se marca si el inicio de la realizacién habitual
de las entregas de bienes o prestaciones de servicios, que
constituyen el objeto de la actividad, va a ser posterior al comienzo
de la adquisicién o importacion de bienes o servicios, destinados al
desarrollo de la actividad empresarial o profesional.

IMPORTANTE Si se marca esta casilla, se considerara que se
ha dado de alta la actividad, pero que ésta aun no estd en
funcionamiento. Esto permite incluir los gastos realizados antes del
inicio de funcionamiento de la actividad y, por ejemplo, desgravar el
IGIC soportado, debiendo comunicar posteriormente a la AEAT
cuando se va a iniciar en efecto la actividad a través del modelo 036.

En caso contrario, debe marcarse la casilla 3.
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Ql'l'i IOS La casilla 3 de la declaracion censal de la Comunidad
Autdnoma de Canarias se marca si el inicio de la realizacion habitual
de las entregas de bienes o prestaciones de servicios, que
constituyen el objeto de la actividad, va a ser previo o simultaneo al

Casilla 3
Canarias

comienzo de la adquisicidon o importacion de bienes o servicios,
destinados al desarrollo de la actividad empresarial o profesional.

EJEMPILO Si en el momento de inicio de actividad ya voy a
vender mi producto u ofrecer mis servicios a clientes, entonces
deberé marcar la casilla 3y no la 2.

QUE ES La casilla 4 de la declaraciéon censal de la Comunidad
Auténoma de Canarias permite indicar la inclusidon en el Régimen
General del IGIC, Impuesto General Indirecto Canario.

Casilla 4
Canarias

PREGUNTAS FRECUENTES — DECLARACION CENSAL

éQué diferencia hay entre representacion solidaria y mancomunada?

El tipo de representacion hace referencia al modo de organizar la administracion de la sociedad.

La diferencia entre solidario y mancomunado reside en el poder de representaciéon. En el caso
de varias personas administradoras solidarias, el poder de representacién corresponde a cada
una de ellas.

En caso de representacién mancomunada, la representacidn se ejercerd mancomunadamente
(conjuntamente) por las dos personas administradoras.

éComo funciona el Régimen General del IVA?

El régimen general se corresponde con el siguiente esquema:

Los empresarios o profesionales por sus ventas o prestaciones de servicios repercuten las
cuotas del IVA que correspondan, con obligacién de ingresarlas en el Tesoro: IVA devengado
o repercutido.

Por sus adquisiciones soportan cuotas que, si cumplen una serie de requisitos, se podran
deducir del IVA repercutido: IVA soportado deducible.

Deberd realizar declaraciones-liquidaciones periddicas con el resultado de restar del IVA
devengado el IVA soportado. Si el resultado es positivo debera ingresarse en el Tesoro y si
es negativo, con caracter general, se compensa en las declaraciones-liquidaciones
siguientes. Sélo si al final del ejercicio, en la Ultima declaracién presentada, el resultado es
negativo, se puede optar por solicitar la devolucidn o bien compensar el saldo negativo en
las liquidaciones de los cuatro afios siguientes.
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Si una empresa esta en las Islas Canarias, éesta obligada a declarar el IVA?

Si una empresa tiene su domicilio en la Comunidad Auténoma de las Islas Canarias y solo lleva a
cabo actividades en dicho territorio entonces no estd sujeta al IVA vy, por lo tanto, debera
marcarse “No” en la casilla 501.

om
|

Al mismo tiempo, debera marcarse “Si” en la casilla 4 de la declaracién censal de la Comunidad
Auténoma de Canarias (Inclusion en Régimen General del IGIC).

Si una empresa tiene su domicilio en las Islas Canarias, pero lleva a cabo actividades en la
Peninsula o Baleares, ¢ esta sujeta a IVA?

Si una empresa tiene su domicilio en la Comunidad Auténoma de las Islas Canarias y lleva a cabo
actividades en dicho territorio entonces debera marcarse “Si” en la casilla 4 de la declaracion
censal de la Comunidad Auténoma de Canarias (Inclusién en Régimen General del IGIC).

Si ademas tiene algun tipo de actividad en la Peninsula o Baleares, entonces debera valorar si
dicha actividad esta sujeta a IVA o no. Todo ello dependerd fundamentalmente de ddnde se
produzca la actividad o se encuentre el destinatario del servicio. En general:

- Silamisma empresa tiene un establecimiento en la Peninsula o Baleares, entonces también
estara sujeta al IVA para esa actividad.

- Si se entrega un bien desde Canarias, entonces se trata de una exportacién y la empresa
facturara sin IGIC ni IVA.

- Si la empresa adquiere bienes procedentes de la Peninsula, entonces se trata de una
importaciony, aunque se le factura sin IVA, laempresa debera pagar el IGICy posibles gastos
de Aduanas.

- Paralos servicios prestados desde Canarias a la Peninsula, en general tampoco se facturaran
con IGIC ni IVA.

6.8. “ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)”

Empresa Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica
Centros Actividades Declaracion Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

La pestafia ITP permite a la persona emprendedora autorizar la presentacion de este impuesto.
El ITP/AID es el impuesto sobre transmisiones patrimoniales y actos juridicos documentados, el
cual grava las transmisiones patrimoniales onerosas, operaciones societarias y actos juridicos
documentados.

Es obligatorio presentar la autoliquidacidon de este impuesto, aunque la creacién de empresas
esté exenta del pago.
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6.9. “Personas Trabajadoras”

Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica
Centros Actividades Declaraciéon Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

r A
, Personas Trabajadoras g Datos Notaria Facturacion Reserva Dominio Documentos

La pestafia Personas Trabajadoras es la correspondiente al alta en la Seguridad Social de las
personas trabajadoras de la empresa, ya sean socios o socias administradoras a las que

corresponde el alta o personas contratadas.

QUL ES El S.S. N2 (NSS/NAF) es el nimero de afiliacién a la
.S N© Seguridad Social.
(NSS/NAF) Para acreditarlo si ya se tiene: Acreditacion del Numero de la
Sequridad Social
En la pestafia Documentos debera adjuntarse el
documento acreditativo del NSS/NAF.
QU I IS Si no se cuenta con nimero de afiliacién a la Seguridad
p Social (NSS/NAF), entonces debe marcarse esta opcion.
Solicitud de
Ne de En la pestafia Documentos debera adjuntarse la
Afiliacién a la presentacion del modelo 030 de la Agencia Estatal de Administracion
Seguridad Tributaria: Modelo 030. Censo de obligados tributarios-Declaracion
Social censal de alta, cambio de domicilio y/o de variacion de datos
personales. Este documento se solicita por exigencia de la AEAT para
todas las nuevas altas.

La fecha de alta de los trabajadores por cuenta
ajena debe estar dentro de los 60 dias naturales siguientes a los de
fecha de inicio, mientras que la fecha de alta de los trabajadores por
cuenta propia sera la misma fecha de inicio.

Fecha de alta

QUE ES Este apartado permite determinar el régimen de
encuadramiento de la Seguridad Social que corresponde a la persona

Régimen de en cuestién. Para ello, debe pulsarse en “Asignar” y, de manera
encuadramiento automatica, el sistema encuadrard a la persona en el RETA o en el
Régimen General.
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Ql'I:] IS Una mutua es una asociacion sin animo de lucro que
colabora con el sistema de Seguridad Social en la gestidon de
prestaciones como las contingencias profesionales, la incapacidad
temporal o el cese de actividad de los trabajadores/as auténomos/as.

Al cumplimentar los datos de alta en RETA en el DUE deberd indicarse
una de las mutuas Colaboradoras con la Seguridad Social.

Ql'I:] IS La base de cotizacidén para auténomos/as es la cantidad
de dinero a partir de la cual se determina la cuota a pagar a la
Seguridad Social.

- La base de cotizacion viene determinada por los rendimientos
netos anuales en promedio mensual de la persona. Cada afio, la
Seguridad Social publica la tabla general y la tabla reducida de las
bases mdximas y minimas aplicables a los diferentes tramos de
rendimientos netos.

- En cualquier caso, para los auténomos societarios la base de
cotizacion minima es de 1000, salvo si se solicita la tarifa plana.

- Si se solicita la tarifa plana, la base de cotizacién deberd ser
950,98.

IMPORTANTE Cuanto mayor sea la base, mayor sera la cuota
a pagar, pero también mds se estard cotizando a aspectos como
jubilacidn, cese de actividad, incapacidad temporal o permiso de
maternidad o paternidad.

La cuota a pagar como auténomo/a sera aproximadamente un 31,5%
de la base de cotizacion.

Ql'I:] I.SS Para los trabajadores/as autbnomos/as y de acuerdo a la
Seguridad Social, para el calculo de los rendimientos anuales netos
en promedio mensual se debe tener en cuenta todos los
rendimientos netos obtenidos de las distintas actividades que se
realice como trabajador/a por cuenta propia, a los que se tendra que
sumar el importe de las cuotas abonadas a la Seguridad Social si se
tributa conforme al régimen de estimacion directa.

Para mas detalle: Guia préactica de trabajo autdnomo

Los rendimientos anuales netos en promedio
mensual no pueden ser nulos.
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Ql'I:] IS Consiste en el pago de una cuota de 80 € al mes durante
los primeros 12 meses de alta.

- Podra beneficiarse de la tarifa plana siempre y cuando no haya
estado incluido en el RETA en los 2 afos anteriores o 3 afios si
hubiera disfrutado de este beneficio con anterioridad.

- Sise solicita, la base de cotizacion debera ser 950,98.

IMPORTANTE La tarifa plana de auténomos/as puede ser
solicitada a través del DUE. En concreto en el apartado Reducciones
dentro de la pestafia Personas Trabajadoras/Seguridad Social.

Ql'I:] I2S Si la persona en cuestidn ya esta dada de alta en el RETA,
entonces debe marcarse la casilla “éHa tramitado ya su alta en
RETA?”, dentro de la pestaiia Personas Trabajadoras/Seguridad
Social.

Los datos que se introduzcan en el DUE deberan
coincidir con los actuales del RETA, dado que las modificaciones
deben realizarse a través de la sede electrénica de la Tesoreria
General de la Seguridad Social.

QU ES De acuerdo con el texto refundido de la Ley General de
Seguridad Social, los trabajadores auténomos cuentan con un
sistema especifico de proteccién por cese de actividad, que es de
caracter obligatorio, y tiene por objeto dispensar a los trabajadores
auténomos, las prestaciones y medidas establecidas en esta ley ante
la situacién de cese total en la actividad que origind el alta.

En resumen, el cese de actividad es una prestacién de la Seguridad
Social, gestionada por la mutua, que compensa los ingresos cuando
la persona se ve obligada a interrumpir tu actividad. Se debe
demostrar motivos reales y cumplir requisitos.

La prestacién recibida vendra determinada por las cotizaciones
llevadas a cabo vy, por consiguiente, de la base de cotizacién.

IMPORTANTE Sise solicita la tarifa plana de autdnomos/as no
podra marcarse la opcion de cese de actividad, pues son
incompatibles.
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El mandato/orden de domiciliacion de adeudos directos
SEPA para el pago de cuotas de la Seguridad Social es el documento

Mandat'o‘/c‘er‘t?n empleado por la Tesoreria General de la Seguridad Social y que
de domiciliacion permite domiciliar el pago de las cuotas de auténomo/s y otros
SEPA regimenes. Mandato de domiciliacion SEPA

- Debe cumplimentarse con los datos de la persona obligada al
pago de la cuota y de la persona que sea titular de la cuenta
bancaria en la que se va a domiciliar dicho pago. A menudo, el
sujeto obligado al pago coincidira con la persona que es titular de
la cuenta.

- Debe estar firmado tanto por el titular de la cuenta como por el
responsable del pago. Si son la misma persona, deben aparecer
igualmente dos firmas.

Se recomienda firmar el mandato con
certificado electrdénico a fin de no retrasar la tramitacién en la TGSS.

IMPORTANTE Para evitar requerimientos posteriores de la
TGSS que puedan afectar a la tramitacion del alta, las personas
extranjeras deben adjuntar en la misma pestaina Personas
Trabajadoras su permiso de trabajo y pasaporte en vigor.

PREGUNTAS FRECUENTES — PERSONAS TRABAJADORAS
¢Es necesario tener permiso de trabajo?

El permiso de trabajo es necesario para todas aquellas personas extranjeras extracomunitarias
que deban darse de alta en la Seguridad Social. El permiso deberd ajustarse a las necesidades de
alta en el Régimen General (cuenta ajena) o en el RETA (cuenta propia).

Ademas, debera estar en vigor, no admitiéndose en ningln caso permisos con fecha de validez
expirada.

éQué se hace si en Personas Trabajadoras aparecen los datos a cumplimentar del Régimen
General cuando corresponde el RETA?

Al cumplimentar la pestafia Personas Trabajadoras aparecen varias secciones o apartados.
Empezando por el principio deben rellenarse: datos personales, domicilio, familiar de persona
socia, alta de persona trabajadora, especial del mar, regimenes especiales, centro de trabajo y
régimen de encuadramiento. Es esta Ultima seccion la que determina el régimen que le
corresponde a la persona en cuestidon. Para un correcto encuadramiento debera pulsarse en
“Asignar”.

éCuantas actividades de la CNAE puedo informar en Ila pestaia Personas
Trabajadoras/Seguridad Social?

En la pestafia Personas Trabajadoras/Seguridad Social podran informarse, como maximo, un
total de cinco actividades identificadas por el cédigo de la CNAE.
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éQué es la tarifa plana de autonomos? ¢ Me corresponde?

La tarifa plana consiste en el pago de una cuota de 80 € al mes durante los primeros 12 meses
de alta si el auténomo se da de alta por primera vez en Trabajo Auténomo. Durante este periodo,
se cotizard por el importe de la base minima del tramo 1 de la tabla general de cotizacién.

Al importe de la tarifa plana hay que afiadirle la cotizacion correspondiente al Mecanismo de
Equidad Intergeneracional (0,9%), ascendiendo a un total de 88,64€.

El auténomo podra beneficiarse de la tarifa plana siempre y cuando no haya estado incluido en
el RETA en los 2 afios anteriores o 3 afos si hubiera disfrutado de este beneficio con
anterioridad.

La tarifa plana tendra una duracién de 12 meses, prorrogables por otros 12 meses mas si tus
rendimientos econdmicos son inferiores al salario minimo interprofesional y se acredita a través
de la declaracién sobre la previsién de tus rendimientos netos.

Para mas detalle: Guia préactica de trabajo auténomo

éCuanto dura la tarifa plana de autonomos?

La tarifa plana tendra una duracién de 12 meses, prorrogables por otros 12 meses mas si tus
rendimientos econdmicos son inferiores al salario minimo interprofesional y se acredita a través
de la declaracion sobre la previsién de tus rendimientos netos.

Hay particularidades para distintas situaciones para las que habra una reduccién especifica. En
este caso, la tarifa plana tendra una duracion inicial de 24 meses, prorrogable por otros 36 meses
cuando la previsidn de tus rendimientos netos es inferior al salario minimo interprofesional.
Algunas especialidades son las siguientes:

- Tarifa plana para personas con discapacidad. Debes acreditar un grado de discapacidad igual
o superior al 33%. Para ello, se requerira la resolucién del érgano competente en la que se
reconozca el grado de discapacidad o resolucidn del INSS que acredite la incapacidad.

- Tarifa plana para victima de violencia de género. Debes acreditar la condicidn de victima de
violencia de género.

- Tarifa plana para victima de terrorismo. Debes acreditar la condicion de victima de
terrorismo, a través del Certificado del Ministerio del Interior.

Para mas detalle: Guia practica de trabajo autdnomo

éComo se informa el CNO, Cdodigo Nacional de Ocupacion si me corresponde el Régimen
General?

Si el régimen de encuadramiento es el General, deberd informarse a la TGSS el CNO
correspondiente. Actualmente no existe ninguna casilla especifica para ello, por lo que debera
indicarse en el recuadro de observaciones al final de la propia pestafia Personas Trabajadoras.
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6.10. “Datos Notaria”

Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica
Actividades Declaraciéon Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

F . X o .

La pestafia Datos Notaria es la destinada a la seleccidn y formalizacidn de la cita en notariaen la
que se firmaran las escrituras de constitucion de la sociedad. Para ello, habra que emplear el
buscador de modo que se determinara el dia, la hora y el notario/a en cuestion.

La cita en notaria para la firma de las escrituras

. de constitucidn debe coincidir o ser anterior a la fecha de inicio de
et actividad. Por consiguiente, como muy tarde, solo se podra
seleccionar la fecha de inicio de actividad. Si no se encuentra cita

disponible o se desea acudir al notario mas tarde, entonces se debera
retrasar la fecha de inicio de actividad en la pestafia Empresa.

IMPORTANTE

- Antes de guardar la cita en el DUE, es conveniente Illamar y
consultar a la notaria en cuestion para garantizar que se lesva a
atender en la fecha y hora seleccionados. Esto es especialmente
importante en épocas tipicamente vacacionales.

- La reserva de la cita con el notario/a serd anulada
automaticamente si el DUE no es enviado un dia antes de la fecha
indicada, salvo que dicho envio se realice el mismo dia.

6.11. “Facturacion”

Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica
- Actividades Declaracién Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

r Y .
Personas Trabajadoras Datos Notaria kFac[uracan

La pestaina facturacidn muestra los importes que debe pagar quien constituye una SL en
concepto de arancel del Registro Mercantil Provincial y notaria. Ademas, deberd
cumplimentarse el campo “Identificador Unico de la Cartera Virtual”.

Personas IMPORTANTE Debe marcarse obligatoriamente a la persona
socias que haya creado y cargado la cartera virtual.
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QU ES La cartera virtual es el mecanismo creado para facilitar el
pago de los honorarios del Registro Mercantil en las constituciones
de Sociedades de Responsabilidad Limitada desde el sistema CIRCE.
Para operar con la cartera virtual debe acceder primero a la sede
electrdénica de los Registradores, donde puede encontrarse un acceso
rapido al servicio: Sede Registradores

Cartera Virtual

- El titular de la cartera virtual debe ser alguna de las personas
socias. Podra ser tanto persona fisica como juridica.

- Elimporte minimo necesario para el alta de la cartera y el envio
del DUE es de 110%€.

IMPORTANTE

- La creacién y carga de la cartera virtual es un paso previo
indispensable para poder “Enviar” a tramitar el DUE.

- Durante la tramitacién, el Registro que corresponda descontara
el arancel pertinente de la cartera virtual, pudiéndose entonces
recuperar el dinero sobrante.

Identificador QUE ESEsel cédigo que se obtiene una vez se ha creado y cargado
Unico de la la Cartera Virtual en la sede electrénica de Registradores: Sede
cartera virtual Registradores

PREGUNTAS FRECUENTES — FACTURACION
¢Como se crea la cartera virtual?

La cartera virtual se crea desde la sede electrénica de Registradores que incluye un acceso a este
servicio de CIRCE Sede Registradores.

Ademas, a través del siguiente enlace se puede acceder al area de descargas de la sede
electrénica de los Registradores de Espafia: Sede Registradores - General. Desde ahi es posible
descargar el documento “Manual Cartera Virtual”, donde se detalla cémo darse de alta en el
servicio, cargar la cartera virtual, recuperar total o parcialmente el saldo, cerrar la cartera o
consultar el historico de transacciones.
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6.12. “Documentos”

Empresa Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica
Centros Actividades Declaraciéon Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

] - i - r A
Personas Trabajadoras Datos Notaria , Documentos

La pestafia Documentos es la destinada a adjuntar los certificados y documentos necesarios para
la revisidn y tramitacién del DUE.

Si se emplea el PAE Virtual para el alta de SL debe adjuntarse:
a) Documento de identidad de las personas socias, sus conyuges y representantes legales.

b) Documento justificativo del nimero de afiliacién a la Seguridad Social o, si no se tiene
numero de afiliacién a la Seguridad Social, el modelo 030 de la Agencia Tributaria, para
aquellas personas a las que corresponda alta en la Seguridad Social.

c) Certificado de denominacién social.

d) Encaso de haber entidades asociadas con forma juridica, deben adjuntarse las escrituras
de constitucidn, documento acreditativo del NIF y el documento de identidad del/de la
representante legal.

Mandato de domiciliacion SEPA: Mandato de domiciliacion SEPA de la TGSS

Documento acreditativo del NAF: Acreditacion del Niimero de la Sequridad Social

Modelo 030 Agencia Tributaria: Modelo 030 Censo de obligados tributarios
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7. Envio del DUE

Una vez la persona emprendedora ha cumplimentado cada una de las pestafias necesarias del
DUE y todas ellas estan en color verde, entonces el DUE debe ser enviado. Se trata de un paso
indispensable para que el DUE llegue al personal técnico del PAE Virtual y pueda ser revisado y
enviado a tramitacion.

IMPORTANTE!

— Siel DUE no se envia, entonces no llegara a la notaria y no podran firmarse las escrituras.

Para enviar el DUE, el primer paso es hacer clic en “Imprimir DUE”, arriba de las pestafias. Esta
accion abrird un documento pdf con el DUE.

Borrar DUE Imprimir DUE

Empresa Titulares Reales Entidades asociadas con Forma Juridica
Centros Actividades Declaracion Censal ITP (Impuesto de Transmisiones Patrimoniales)

Tras imprimir el DUE se habilitard entonces la opcidn “Enviar DUE”, que hasta ahora habia estado
deshabilitada. Al pulsar en la opcidn de enviar, se abrird la aplicacion que permite la firma
electronica del DUE. Por ello, es importante e imprescindible acceder con certificado
electrénico, pues es el sistema de identificacion que si permite firmar el DUE.

Una vez el DUE esté enviado pasard a estado “PENDIENTE REVISION” O “VALIDADO”. Esto
implica que ahora si el DUE ha llegado al personal técnico del PAE Virtual, quien lo revisara y
enviara de vuelta (en caso de error) o a notaria (en caso de DUE correcto).

IMPORTANTE!

— Si el DUE es devuelto por el personal técnico del PAE Virtual al usuario/a pasard a estado
“VALIDADO CIUDADANO” O “BORRADOR CIUDADANO".

— Cuando se devuelve un DUE se envia un correo electrénico a la direccion indicada en el
DUE para las comunicaciones de la Direccién General de Estrategia Industrial y de la
PYME. Aconsejamos consultar la bandeja de spam si no llega ninglin correo y el DUE ha
sido devuelto, pues en él estan las instrucciones a seguir para la correccion.
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